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Sienta la tranquilidad de tener procesos administrativos optimizados sin tener que 
invertir en tecnología; estará feliz de no tener que invertir su tiempo ni el de su equipo 
en tareas repetitivas. 

Le será muy gratificante tener ese tiempo disponible para enfocarse en incrementar sus 
ingresos mientras que nuestro equipo de profesionales se encarga de brindarle apoyo 
con el respaldo tecnológico de primera que su unidad administrativa merece.

• Nómina         
• Captación y selección de talento        
• Declaración de impuesto       
• Contabilidad financiera    
• Servicio legal 

SupraBT, el logotipo de SupraBT y otros nombres y logotipos de SupraBT utilizados para identificar a sus productos y 
servicios es marca registrada propiedad de SupraBT o sus subsidiarias y filiales, y no pueden ser utilizados sin autorización. 

Otros nombres de empresas o productos mencionados en el presente documento pueden ser nombres comerciales, 
marcas comerciales o marcas de servicio de sus respectivos titulares RV:06/02/23.

Hacer crecer fácilmente su empresa, ahorrando 
tiempo y dinero, siempre que lo necesite.

Business Process Services (BPS)
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BPS | NÓMINA

• Calcular la nómina
• Calcular los descuentos, retenciones e 
impuestos para el cumplimiento de ley
• Calcular los bonos por vacaciones, utilidades, 
liquidaciones, prestaciones sociales, 
alimentación y transporte
• Control de vacaciones
• Emitir los recibos y reportes, liquidaciones
y/o finiquitos de contratación
• Enviar los reportes solicitados por el centro 
de costos
• Realizar la declaración de parafiscales
• Llevar el expediente de cada trabajador
• Generar documentación referida al trabajador

¿En qué consiste el servicio?

• Archivo TXT o Excel para pago de nómina
• Recibos de pago digitales
• Reportes de las retenciones de ISLR (en el 
caso que aplique)
• Reportes solicitados por el centro de costos
• Reportes solicitados por los entes 
gubernamentales: IVSS, INCES, LPH, y el 
Ministerio de Trabajo
• Planillas con los montos a pagar a cada ente 
gubernamental en los casos que aplique
• Declaraciones de pago de impuestos en los 
entes gubernamentales
• Documentos y formatos necesarios para la 
gestión
• Opcional: Posición consolidada y movimientos 
de todas la cuentas bancarias que sean afiliadas 
al complemento Bank Status

 ¿Qué esperar de SupraBT?

• Ahorro de tiempo
• Foco en la actividad principal de la empresa
• Reducción de costos
• Disminución de la gestión del talento humano 
• Proceso productivo más eficiente

 Beneficios de BPS Nómina

La cantidad de empleados que hay actualmente en su empresa.

 ¿Qué necesitamos para cotizar?
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• Mínimo control de gestión
• Evitar sanciones del estado por 
incumplimiento de ley
• Toma de decisiones más rápidas



BPS | CAPTACIÓN Y SELECCIÓN DE TALENTO

• Asesoría en la descripción del perfil, paquete 
salarial y descripción de cargo de la vacante
• Búsqueda del talento
• Verificar de referencias personales y profesionales 
• Crear el expediente del talento
• Realizar entrevistas, test técnicos, de competencia 
y de personalidad
• Entregar del kit de ingreso (en el caso de que así 
lo requieran)
• Realizar la inducción de bienvenida (en el caso 
que lo deseen)
• Documentación necesaria para el nuevo ingreso 
• Control de contratos

¿En qué consiste el servicio?

• Informe con el perfil de los candidatos 
preseleccionados
• Agenda de inducción de bienvenida e 
inducción al cargo
• Expediente digital del nuevo ingreso con 
toda la documentación 
• Opcional: Exámenes pre empleo al talento 
elegido
• Opcional: Kit de ingreso a nuevo ingreso 
(Contrato laboral, normativa de su empresa, 
material POP, etc.)

 ¿Qué esperar de SupraBT?

• Ahorro de tiempo
• Foco en la actividad principal de la empresa
• Reducción de costos
• Disminución de la gestión del talento humano
• Proceso productivo más eficiente

 Beneficios de BPS Captación y selección de talento

Cantidad de vacantes disponibles y tipo de perfiles. 

 ¿Qué necesitamos para cotizar?

• Mínimo control de gestión
• Toma de decisiones más rápidas
• Gestión del candidato ideal
• Aumento de la satisfacción de la empresa
• Aumento de la satisfacción del talento
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BPS | DECLARACIÓN DE IMPUESTOS

• Calcular y declarar impuestos para el 
cumplimiento de los deberes formales
• Generar planillas para el pago de los impuestos 
• Seguimiento del calendario de pagos según la 
condición de la empresa como contribuyente
• Revisar el libro de compras y el libro de ventas

¿En qué consiste el servicio?

• Borrador del cálculo de los impuestos
• Alertas provisorias con los montos de pago 
de las declaraciones
• Planillas de las declaraciones de impuestos 
con el compromiso de pago 
• Certificado de cada declaración
• Opcional: Posición consolidada y movimientos 
de todas la cuentas bancarias que sean afiliadas 
al complemento Bank Status

 ¿Qué esperar de SupraBT?

• Ahorro de tiempo
• Foco en la actividad principal de la empresa
• Reducción de costos
• Disminución de la gestión del talento humano
• Proceso productivo más eficiente

 Beneficios de BPS Declaración de impuesto

Agendar reunión presencial en sus oficinas para el levantamiento de la información.
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 ¿Qué necesitamos para cotizar?

• Mínimo control de gestión
• Evitar sanciones del estado por 
incumplimiento de ley
• Toma de decisiones más rápidas



BPS | CONTABILIDAD FINANCIERA

• Registrar todas las operaciones de los
movimientos diarios de la empresa
• Conciliar los bancos, impuestos y análisis de las 
cuentas contables
• Mantener al día: 
1) Libro Diario 
2) Libro Mayor 
• Realizar el Estado de Situación Financiera
• Realizar el Estado de Resultados
• Generar el balance de comprobación
• Generar el Mayor Analítico
• Opcional: Posición consolidada y movimientos 
de todas la cuentas bancarias que sean afiliadas 
al complemento Bank Status

¿En qué consiste el servicio?

• Contabilidad al día mes a mes
• Estado de situación financiera
• Estado de resultados mensual y acumulado
• Conciliaciones bancarias
• Mayor Analítico
• Balance de comprobación

 ¿Qué esperar de SupraBT?

• Ahorro de tiempo
• Foco en la actividad principal de la empresa
• Reducción de costos
• Disminución de la gestión del talento humano
• Proceso productivo más eficiente

 Beneficios de BPS Contabilidad financiera

Agendar reunión presencial en sus oficinas para el levantamiento de la información. 
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 ¿Qué necesitamos para cotizar?

• Mínimo control de gestión
• Evitar sanciones del estado por 
incumplimiento de ley
• Toma de decisiones más rápidas



BPS | SERVICIO LEGAL 

• Servicio legal corporativo:
1) Constitución de compañías
2) Actas de Asamblea ordinarias y 
extraordinarias
3) Libro de Accionistas 
4) Libro de Actas
5) Inscripción en los entes gubernamentales
6) Poderes de representación
7) Contratos
• Opcional: Prevención de pérdida de datos 
(DLP)

¿En qué consiste el servicio?

• Documento constitutivo de la empresa 
registrada
• Libros legales sellados por el registro
• Actualización de libros legales (Accionistas y 
Actas de Asamblea)
• Actas de asambleas registradas
• Planillas para el pago de los impuestos
• Comprobante de inscripción, usuario y clave 
del portal
• Contrato debidamente registrado / notariado 
según corresponda
• Prevención de Pérdida de Datos DLP: 
1) Aprovisionamiento inicial del servicio 
2) Ampliación de directivas y ajustes de 
seguimiento

 ¿Qué esperar de SupraBT?

• Ahorro de tiempo
• Foco en la actividad principal de la empresa
• Reducción de costos
• Disminución de la gestión del talento humano 
• Proceso productivo más eficiente
• Mínimo control de gestión
• Evitar sanciones del estado por incumplimiento 
de ley

 Beneficios de BPS Servicio legal 

Tipo de servicio legal requerido. 
DLP: Cantidad de puestos de trabajo.
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 ¿Qué necesitamos para cotizar?

• Toma de decisiones más rápidas
• DLP: evitar filtrado de datos importantes o 
confidenciales; y reducir la inseguridad de la 
empresa (pérdida económica/daños a la 
reputación) debida a las fugas de datos



Algunos de nuestros clientes

 Servicios tecnológicos

  Business Process Services
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https://www.facebook.com/SupraBT/�
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Contáctanos

Si deseas cotizar cualquiera de nuestros 
servicios contáctanos a través de:

Verónica Fernández - Gerente de Producto

https://twitter.com/suprabt� https://www.instagram.com/suprabtlatam/?hl=es� https://www.suprabt.com/�https://www.linkedin.com/company/2231485/�

veronica.fernandez@suprabt.com

+58 414 020 7402https://api.whatsapp.com/send/?phone=584140207402&text&type=phone_number&app_absent=0� Agende su reunión


